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АдминистрАти вны й реглдм внт

предоставления муниципальной услуги
корганизация предоставления общелоступного бесплатного дошкольного образования на

территории муницип&тьного района !зун-Хемчикский кожуун Республики Тыва>

1. оБщиЕ положЕния

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги кОрганизация
предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории
муниципilльного района <!зун-Хемчикский кожуун Республики Тыва> (далее
ддминистративный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и

доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных
условий для потребителей муниципа-пьной услуги, определяет порядок, сроки и
последовательность действий (алминистративных процедур) при оказании
N,IуниципаJIьной услуги.

1.2.Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане
Российской Фелерачии в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, зарегистрированные на
территории муниципа".Iьного образования кЩзун-Хемчикский кожуун Республики Тыва>
(далее - ребёнок, дети).

От имени ребёнка выступают его родители (законные представителI{, далее -
заявители).

1.2.1.MecTa в муниципальных дошкольньIх образовательньж организациях во
l}цеочередном порядке предоставляются детям:

- детлl граждан. подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на
Черltобыльской АЭС (Закон Российской Фелерашии от 15 мая 1991 г. N 1244-1 "О
социаrIьной защите граждан. подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы
на Чернобыльской АЭС");
-прокуроров (пункт 5 статьи 44 Закона Российской Фелерачии от 17 января 1992 года Jф

2202-| кО прокуратуре Российской Фелерачии>);
--сулей Российской Фелерачии (пункт 3 статьи 19 Закона Российской Фелераuии от 26
14юня 1992 г. Ns 3 l З2-I кО статусе сулей в Российской Федерачии>);
- следователей следственного комитета Россил"tской Фелерачии (часть 25 статьй 35
Федерального закона от 28 лекабря 2010 г. J\Ъ 403-ФЗ (О следственном комитете
Российской Фелерачии>);
1.2.2. Места в NIуниципальных дошкольных образовательных организациях в

п ерt}оочередном порядке предоставляются детям :

-военнослужащих по месту жительства их семей (пункт б статьи 18 Фелерального закона
от 27 мая 1998 г. N9 76-ФЗ кО статусе военнослужащих>);
-дЛя детей сотрудников полиции и некоторых иных категорий указанных граждан (часть 6

статьи 46 Фелерального закона от 7 февраля 20l l г. Ns 3-ФЗ кО полиции>);
- сотрудников учре}кдений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной
гtротивопоrкарной службе Госуларственной противопожарной службы, органах по
контролIо за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных
органах Российской Фелераuии и некоторых иных категорий указанных граждан
(Фелеральный закон от 30 лекабря 20|2 г. N9 283-ФЗ кО социrtльных гарантиях
сотрудникам некоторых фелеральных органов исполнительной власти и внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Фелерации>); I

-из многодетных семей (полпункт кб> пункта 1 Указа Президента Российской Фелерduии
от 5 шtая 1992 г. Ns 43l <О мерах по социаJIьной поддержке семей>);
-инвалидов и детей. один из родителей которых является инваJIилом (пункт 1 Указа
Гlрезлrдента Российской фелерации от 2 октября 1992 г. N9 1 l57 кО дополнительных мерах
государственной поддержки инвалидов>).

\-
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1.3. Информацию о порядке предоставления муниципаJIьной услуги заявитель мох(ет
получить в средствах массовой информачии, в сети Интернет на офичиальном Интернет-
сайте органа предоставляющего муниципальную услугу, на информационных стендах
муниципальных дошкольньtх образовательных организачий (далее - Организация).
Полробная информашия об органе, предоставляющем муниципальную услугу,
содержитс я в п.2.2 настоящего Административного регламента.

2. С-ГАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬЦОЙ УСЛУГИ

2. l . Наименование муниципальной услуги - кОрганизация предоставления
об.щелоступного бесплатного дошкольного образования на территории муниципального

района !зун-Хемчикский кожуун Республики Тыва
2.2. Мун иципальная услуга предоставляется - Администраuией муниципального
района {зун-Хемчикского кожууна Республики Тыва через структурное подразделение -

Управление образования (лалее - Управление).
Место нахождения Управления: 6681 10, Республика Тыва, .Щзун-Хемчикский кожуун, г.

Чадан. ул. Ленина, д.46.
Офичиальный Интернет-сайт Управления образования
E-mail: http://dzun-hemchik.edul 7.ru
График приёма долх(ностными лицами Управления: I

пятница - с 9.00 ч. до 12.00 ч.;
перерыв на обед - с l2.00 ч. до l3.00 ч;
выходные дни - суббота, воскресенье.

В периол комплектования воспитанникilми Учреждений с l июня по l августа
чстанавллIваются дополнительные лни приёма должностными лицами Управления:
Понедельник-пятница-с9.00до l 7.00 ч.

Перерыв на обед с l2 часов до l3 часов; выходные дни - суббота, воскресенье.
За информацией по предоставлению муниципальной услуги заявитель может
обратиться непосредственно в Учреждение по его фактическому адресу. Информация о
местонахождении Учрежления и иная контактная информация размещается на
офичиальном Интернет-сайте Управления.

2.3. Результатом предоставления [tуниципальной услуги является:
-выдаLIа направления для зачисления ребёнка в дошкольную образовательную
()рган14зациIо:

-откilз в предоставлении муниципальной услуги riо основаниям, указанным в п,2.8
настоящего Административного регламента.

2.4.CpoKlr предоставления муниципальноl"l услугII (включая предварительные
прочелуры):
Приём заявлений о постановке ребёнка на учёт для предоставления муниципальной
усл)lги осуществляется в течение всего календарного года;

Комплектt,lвание воспитанниками муниципа-пьных Учреждений на новый учебный гол
осуществляется ежегодно в сроки с l июня по l августа, в остальное время проводится
текчщее комплектование по мере освобождения мест.
Выдача направления производится при наличии мест в Учреждении со дня регистрации
соответствующего заявления.

Выдача направлений (приложение JФ 3 к настоящему Административному регламенту) в
Учреrltдеttие осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных
]\.{ест в Учрехсдениях :

\-



\-"

Срок прелоставления направления заrIвителем в Учреждение - l0 календарных дней с
момента его получения.

2.5.Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются

- Конституция Российской Фелерачии от 12 декабря 1993 года (с учетом поправок, 
t

внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30 лекабря 2008 J\lЪ 6-ФКЗ, от
30 лекабря 2008 Jtlb 7-ФКЗ) (кРоссийская гiвета)>, N9 7, 2l января 2009 года);

- Закон Российской Фелерачии от 29 декабря 20ll2 г. N9 273-ФЗ кОб образовании в

Российской Фелерачии> (СЗ РФ,31.12.2012, J\Ъ 5З (ч,l), ст.7598);

- (lедера:lьныр"I закон от 06 октября 2003 г. N l31-ФЗ "об общих принципах организации
N{естного самоуправления в Российской Фелерации" (СЗ РФ;06.10.2003, Nч 40,ст.3822);

- Фелеральный закон от 2'7 июля 20l 0 года J\Ъ 21 0-ФЗ кОб организации предоставления
государственных и муниципztльных услуг> (кРоссийская г€вета), Jrlb 168, 30 июля 20l0
года);

- Фелера.чьный закон от 24 июля l998 г. N9 l24-ФЗ <Об основных гарантиях прав ребенка
в Российской Фелераuии> (<Собрание законодательства РФ), 0З.08.1998, Jф 31, ст. 3802,
кРоссийская газета), Jф 1 47, 05.08. l998);

- Фелеральный закон от 30.03.1999 JЪ 52-ФЗ кО санитарно-эпидемиологическом
благополучии населения>(с изменениями на 23 июня 20l4 г) (кСЗ РФ>, 05.04.1999, ]ф l4
ст:1650 ).

- (Dедеральный закон от 24.1 l . l995 N9 l 8 1 - ФЗ <о социальной защите инваJIидов в

Российской Фелерашии> (кСЗ РФ), 27.1 1.1995, Jф 48. ст.456З).

- Фе:еральный закон от 01.12,201.4 N9 4l9-ФЗ "Федеральный закон о социаJIьной защите
инвалидов" с изменениями "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" (с
изменениями на 7 марта 2017 г).

- Фелеральный закон Российской Фелерачии от 07.02.201 1 ]ф З- ФЗ (О полиции)
(кРоссийская газета), J\гэ 25, 08.02.20l1);
- Фелерашьный закон Российской Фелераuии от 28.12.20l0 J\Ъ 403-ФЗ кО Следственно]\,I
KoMI.ITeTe Российской Фелерачии> (кРоссийская г€lзета)), Jф 296, З0.12.2010);
-Фелеральный закон Российской Федерации от 27.05.1998 ]ф 76-ФЗ <О статусе
военнослужащих) (кРоссийск€ш газета), J\b l04, 02.06.1998);
- Федеральный закон от 01.12.2014 Jф419-ФЗ (ред. от 29.12.2015) кО внесении
изьtененllй в отдельные законодательные акты Российской Фелерачии по вопросам
соц1-1аlьной защиты>>

-Указ Презилента Российской Фелерации от 09.10.2007 Ns l351 кОб утверх(дении
Конtlепцлtи лемограtРической политики Российской Фелерачии на период до 2025 года)
(кСЗ РФ>. l5.10.2007, N9 42, ст.5009);

- Приказ Министерства образования и науки Российской Фелерачии от 30.08.20lЗ Ns l0l4
<<об чтверждении Порялка организации и осуществления образовательной деятельности
по основным общеобразовательным программам дошкольного образования>.(кРоссийёкая
газета)). Nb 2З8. 23.10.20l3):

\-

- Конвенция о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20 ноября
l989 гола) (Сборник международных договоров СССР, выпуск XLVI, l993 года);



\-,

- iIllиttа; \,{иttttс,герсtваобрirзования }I науки Poccptйctcol:t Федерации от 30.08.20lj Nlr I0l5
,, ( )rl vl,t]cl)il(,:tct l ll ll I ltl ря;tка ()pl,aH и заI tи 1.1 1,1 ocvlltecl,B.lteH ия сlбра]ова,l е jIьнOй ;1еяr,е.; t bHclc t и

Il() ()cll()l}lIt,tlt rlбttlсtlбрirзOваl-с-llllыNI программам - образовательным программам
начального общего. основного обцего и среднего обцего образования>. (<РоссиЙская
газета)), J\Ъ 232, l6.10.2013);

Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации
режима работы дошкольных образовательньtх организаций (СанПиН2.4.1.З049-13),

утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача
Российской Федерации l5.05.20l3 }lb 26 (Российская газета, Jфl57, l9.07.2013);

()едеральный закон от 02.05.2006 N9 59 ФЗ ко порядке рассмотрения обращений грах{дан
Российской Фелерачии> (Российская газета), Jф 95, 05.05.2006);

Приказ Министерства образования и науки РФ от l7 октября 20l3 г. Jtlb l155 (Об

утВерждении Фелерального государственного образовательного стандарта дошкольного
образования> (кРоссийская г€Iзета), JЪ 265, 25.1 1.20l3);

Письмо Министерства образования и науки РФ от 24 апреля 2013 г.Jф ДЛ-l01/08 (О
размере платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за
jtетьми) (кВестник образования>, J$ l4, июль,20l3);

- Письмо Министерства образования и науки РФ, департамента государственной
поллlтики в сфере общего образования 8 августа20|З года J\Ъ 08-1063 (О рекомендациях
по порядку комплектования дошкольных образовательньIх учреждений>(<Вестник
образования>, N9 2, январь, 20|4).

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 8 апреля 2014 года
Лч 29З кОб утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам
дошкольного образования) (кРоссийскЕuI г€tзета), J\Ъ l 09, 1 6.05.20 l 4).

- Закон Республики Тыва от 23.|2.2010 N 373 BX-l (рел. от 17.02.2012) "Об образовании в
Республике Тыва" (принят ВХ РТ 2З.12,20|0) (Первоначальный текст документа
оrtr,бликован в изданиях "Тувинская правда", N l75,25,12.20|0, "III51g", N 2-3, l3.01.20l1;

Закон Республики Тыва от 3l. |2.200З N 462 ВХ-1 (ред. от 09.07.2012) "О языках в
Республике Тыва" (принят ЗП ВХ РТ 19.11.2003) (Первоначальный текст документа
опубликован в изданиях "Тувинская правда", 03.02.2004, "Шын", 27.02.2004).

-Уставом муниципального района !зун-Хемчикский район Республики Тыва;

2.б. Пере.lень документов, необходlлмых
для получения ýtуницI{пальIIоI"I услугtr

2.6. l.При постановке детей на учёт для получения муниципальной услуги необходимы
следующие документы.,
- заявлен1,1е по формlе. согласно Приложению J\& l к настоящему Алминистративному
рег-паменту;
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных
представлtтелей) (копия, оригинzrл предъявляется при личном обращении для сличения
копии с оригиналом);
- свидетельство о рождении ребёнка (копия, оригинал предъявляется при личном
обращении для сличения копии с оригиналом);

\,-



\-

-документ, подтверждающий право на первоочередное (внеочерелное) получение места в
Учрея<дении в соответствии с законодательством (при его нЕ}личии):
Опекуны - постановление об установлении опеки ( заверенная копия)
Сотрулники полици и, прокуроры, сотрудники следственного комитета, судьи,
военнослужащие - справку с места службы (оригинал)
Семьи, имеющие детей-инваJIидов - медицинское заключение об инвалидности
(заверенная копия)
Родители, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на
Чернобыльской АЭС- удостоверение (копия);
Семьи, в которых один из ролителей погиб (пропал без вести), умер, стал инвi}лидом в
связи с выполнением служебньrх обязанностей, указанные в 1.2 настоящего
Административного регламента - справку из военного комиссариата (оригинал); :

Семьи. попавшие в трудную жизненную ситуацию - протокол Комиссии по рассмотрению
вопросов предоставления детям из семей, попавших в трудную жизненнуIо ситуацию,
N,lecT в NIуниципальных образовательных учреждениях муниципаJIьного образования
к!зчн-Хемчикский район>.
-заключение медико-психолого-педагогической комиссии (лля летей с ограниченныМи
возможностями здоровья, детей-инвалидов) или заключение фтизиатра кох(уунного
,губеркулезного кабинета (для детей с туберкулезной интоксикаuией).

Прлt постановке ребёнка на электронную очередь заявителям выдается уведомление о

-1ате и номере регистрации ребёнка (далее - уведомление, Приложение Ns2 к
Адлt и н истрат1.I вном у регламенту).
2.6.2. По итогам комплектования воспитанниками Учреждений заявителям выдается

направление установленного образча (Приложение J\! З к настоящему
Административному регламенту), которое является основанием для зачисления ребёнка в
Учреждение.
Для выдачи направления в Учреждение необходимы следующие документы: ,

-паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя.

2.7. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для
предоставления муницIrпальной услуглl.
Оснований для отказа в приёме документов при предоставлении муниципальной услуги
законодательством Российской Фелерачии не предусмотрено.

, 2.8, Пере.lень оснований для отказа в предоставленtли муниципальной услуги:
-возраст ребенка не соответствует требованиям к получателям муниципальной услуги;
-0тсутствие регистрачии ребенка на территории муниципального образования;
-отсутствие свободных мест в определенной возрастной группе Учреждения.
-предоставление не полного пакета документов, необходимого для принятия решения о
предоставлении муниципальной услуги согласно настоящему Алминистративному
регламенту.
В случае, если причины, послужившие основаниями для отказа в предоставлении
муниципальной услуги в последующем были устранены, з€uIвитель вправе вновь
обратиться за получением муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя прш предоставленIlи мунIIципальной
усл),гtr.
llредоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно,
2.10. Макс1.1пrальный срок ожидания в очереди прII подаче запроса о предоставленлttl
государственной и"п1l мунIlципальной услуги и прлI получении результата
предоставления государственной или муниципальной услуги.
N4аксимапьный срок ожидания в очереди при подаче документов. необходимых для
Ilоjl),чения муниципальной услуги - 15 минут.
2.1l. Срок регистрациtl запроса заявителя о предоставлениll [{униципальной услугII
- в день обРащения заявителя в Управление, в присутствии заявителя.
2.|2. Требования к irlecTaм предоставления мунllципальной услуги;



2.12.1. Организация приёма заJIвителей осушествляется в соответствии с графиком приёма
посетителей, указанным в пункте 2.2 настоящего Административного регламента.
ffля прелоставления муниципальной услуги предлагаются места ожидания, места |

получения информачии и места заполнения необходимых документов.
2.|2.5. Место для приема заявителей оборуловано.столом, стулом, имеет место для
написания заявления и размещения документов.
2.|2.6. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с
информачионными материалами, оборудуются :

-информационными стендами, на которьж размещается визуальная и текстовая
информаuия;
- стульями и столами лля оформления документов.

На информационных стендах, а также на офиuиальном сайте в сети Интернет
размещается следу}ощая обязательная информаuия:

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества должностньIх лиц
Управления, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
-перечень документов, предоставляемых зЕuIвителями, для полrrения муниципальной

услуги;
- образеu заполнения заrIвления, I

- выдер)tки из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по
предоставлению муниципальной услуги;
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
- настоящий Административный регламент. ,

Тексты информаuионных материалов печатаются улобным для чтения шрифтом, без ,

исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо 
,

подчеркиваются.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Показателями качества I\{униципальной услуги являются
- соблюдение долх(ностными лицами Управления срока предоставления муниципальной
услуги;
- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
-отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта
предоставления муниципальной услуги.
Показатели доступности муниципальной услуги:
-размешение информации на офичиальном Интернет - сайте Управления '

-налиtIие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в

соответствии с этапами перевода муниципfu,Iьных услуг на предоставление в электронном
ви_rе)

2.14.Иньlе требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме,
7.14.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляется в виде:
и ндивидуального информирования;
пуб-ли.tного информирования.
(lорма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы
обращения заявителя.
2.| 4.2. Инливилуальное устное информирование о порядке предоставления
муниципальной услуги производится должностными лицаN.{и Управления, лично либо по
телефону. t

.Щолжностное лицо. осуществляющее устное информирование, должно принять все
необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные в обращении вопросы,
Прием заявителя осуществляется согласно графику приема грах(дан (пункт 2.2.
настоящего Административного регламента).
Очередность для отдельных категорий полr{ателей муничипальной услуги не

установлена,

\-

\-



\-

2,14,З. При информировании заJIвителя о порядке предоставления муниципальной услуги
должностное лицо Управления сообщает информацию по следующим вопросам:
-категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;
-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-порядок постановки на очередь;
-льготы на получение услуги; 

i

2,14.4. Публичное письменное информирование.
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикачии

информачионных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте
Управления, на информационных стендах, расположенньrх в фойе Управления.
2.14.5 Начальник Управления, при получении обращения заявителя, передает его

оператору электронной очерели Управления для подготовки ответа.
Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с

чказанием фамилии. имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.
Ответ направляется в течение тридцати календарных дней с даты регистрации
обрашения в письменноЙ форме или по электронноЙ почте (в зависитrлости от способа
доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя).
2,|4.6. Обязанности должностньIх лич Управления при ответе на телефонные звонки,

устные и письменные обращения заявителей.
При информировании о порядке предоставления услуги по телефону должностное лицо

четко, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заrIвителя по l,

I.Iнтересчlощим его вопросам.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на

поставленные вопросы, заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому
можно получить необходимую информацию.
2.15. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов муниципальной

услуги:
- у.словия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она
предоставляется. а также лля беспрепятственного пользования транспортом, средствами
свя,]и и информачии:
- сопровождение инвалидов. Iлмеющих стойкие расстройства функции зрения и

самостоятельного передвижен ия;
- надлежащее рrвмещение оборудования и носителей информации, необходимых для
обеспечения беспрепятственного доступа инвt}лидов к объектам (зданиям, помещениям), в
I(оторых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их
)кизнедеятельности;
- луб.чирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информаrrии, а TaKke
надписей. знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными

рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки - проводника на объекты (здания, помещения), в которых
предоставляются услуги ;

- оказание инвчlJIидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг
наравне с другими лицами.

3. Сос,гав, последовательность и сроки выполнения адNtинистратI|вных процедур,
r,ребованllя к порялку rlx выполненлlя, в том ItIlсле особенности выполнения
адNtllнистратltвных процедур в электронной форме.

Предоставление муниципаJIьной услуги осуществляется в соответствии с требованиями
стандарта предоставления муниципальной услуги, ук€шанными в разделе 2 настоящего

РеГЛаМеНТа. !

Проuесс предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие
адI\, 1-1 н и страти вн ые п роцедуры (блок-схема, прило.}кен ие J\Ъ 4) :



\-'

l )lприешr от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги и постановка ребёнка на учёт для предоставления места в Учреждении;
2) формирование Управлением списков детей для комплектования возрастных групп
Учреiкцений;
3) оформление и вьцача Управлением направлений для зачисления детей в Учреждения
3.1. Прием от заявителя документов, необходимых для предоставления
муниципальноI"l услуги и постановка ребёнка на учет для предоставления места в
Учрежденlли1
Основанием для нача,,Iа административной процедуры по приёму документов от |

заявителя и постановки ребёнка на учёт для предоставления места в Учрежлении является
поступление в Управление докуNIентов, указанных в пункте 2.6. Административного
регламента.
з.1.1. При Управлении функчионирует Комиссия по комплектованию воспитанниками
м у н и ци пал ьн ых дошкольньtх образовательньгх учрежден ий и дошкольн ых груп п
образовательных организаций (лалее - Комиссия по комплектованию), состав которой

утверждается постановлением администрации муниципального района !зун-хемчикский
I(ожуун. Заместитель председателя по социальной политике администрации Дзун-
Хемчи кского кожууна является председателем Комиссии по комплектованию.
j.1.2. Состав Комиссии по комплектованию утверждается е}кегодно в срок до З1 лекабря
года. предшествуюшего году комплектования.

З.l.З. flолжностное лицо-оператор электронной очереди Управления производит
приём документов из МФI-{ согласно графику приёма (пункт 2.2 настоящего
Административного регламента) и:

_ осуществляет проверку документов заявителя на соответствие предоставленных
jloKyMeHToB перечню. yкirзaнHoмy в пункт е 2.6. настоящего Администраr""rоaо '

регламента;
- сверяет копии предоставленных локументов с подлинниками.
В результате проверки представленных документов оператор электронной очереди

Управления выявляет наличие оснований:
1 ) лля отказа в предоставлении муниципальной услуги;
2)для проведения дальнейшей прочелуры подготовки результата предоставления
муниципальной услуги,

j.1.4. В случае. если в процессе проверки документов выявлены основания для
отказа. предусмотренные пунктом 2.8. настоящего Административного регламента,
должностное лицо Управления разъясняет зшIвителю основания откща в

предоставлении муниципальной услуги.
Одновременно заявителю возвращаются все представленные им документы.

3. l .5. Если в ходе проверки документов не выявлены основания для oTкtrзa в

предоставлении муниципальной услуги, то оператор электронной очерели Управления на
обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии док}ментов перечню, I

указанному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента. Ребенок заносится
в электронную базу данных.

Заявителю выдается уведомление о постановке на учёт ребёнка.
3.1.6. Постановка ребенка на учет, родители (законные представители) которого
llользуются правом на льготное (первоочередное и внеочерелное) предоставление места в

Учреждение. осуществляется путем регистрации ребенка на электронной очереди с

указанием льготы.
З.l .9. !атой предос,гавления заrIвителем документов, необходимых для предоставления
мун}-lципzt.lьной услl,ги и постановки ребёнка на учет для предоставления места в

Учрежлении является день принятия должностным лицом Управления документов и

выдача заявителю уведомления.
З.1.10. Результатом исполнения административного действия является прием
докуN{ентов заJIвителя и выдача ему уведомления о постановке ребёнка на учет для
предоставления места в Учреждение.

\-
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Время проверки должностным лицом Управления доку]!Iентов, представленных
заявителем, и получение заявителем уведомления - до l5 минут в присутствии заrIвителя;
3.2. Формирование Управлением списков детей для комплектования возрастных

групп Учрежлений.
3,2.1. ОснованиеNl для начала административной процедуры по формированию

списков детей для комплектования возрастньгх групп Учрежлений является
постановление администрации муниципального района.Щзун-Хемчикский кожуун о
комплектовании Учрежлений в текущем году.
3.2.3. Сформированные списки детей, подлежащих комплектованию в возрастные
группы, передаются для утверждения председателю администрации в срок до l августа
года комплектования.
3.2.4. Списки детей, утвержденные председателем администрации, размещаются в |

течение трех рабочих дней для ознакомления на информационньIх стендах Управления и
Интернет - сайте Управления.
З.2.5. Результатом исполнения административного действия являются утвержденные
председателем администрации списки детей, подлежащих комплектованию возрастных
групп Учрежлений.

3l3. Оформление t| выдача Управлением направленлlй для зачисления дете!"I в
учреiкленIlя
j.З. l . Основание]\,l для начала административного действия по оформлению и выдаче

llаправления для зачисления детей в Учреждение являются списки детей, подлежащих
коlltплектованию, утвержденные председателем администрации кожууна.

Комплектование возрастных групп Учрежлений на новый учебный год производится
комl.tссией по комплектованию в с 1 июцядо 1 года комплектования и
осуществляется в соответствии с нормативtlI\,Iи наполняемости возрастных групп на
основании реестра очередников и потребности населения, в соответствии с возростомt

ребенка.
З.3.2. Заявитель. чье зzlявление в году комплектоRания подошло в начало очереди,

уведомляется должностным лицом Управления о дате выдачи направления путем

размещения информации (списков детей) на информационном стенде Управления и
Интернет - сайте Управления.
З.З.3. Должностное лицо Управления выдает заявителю направление в Учрехсдение на
ли.ч}IоN{ приеме, заверенное своей подписью.

При выдаче направления в Учрежление заJIвитель предъявляет документы,
\, казан н ые в подпун к т е 2.6.2 настоящего Административного регламента.
З.3.5. Направление подлежит обязательной регистрации в кЖурнале регистрации выдачи
н ап равлен и й в мун и чипальные дошкольные образовательные организации>. Факт
llол)/чения направления подтверждается подписью лица, получившего направление, в
<<Журнале регистрации выдачи направлений в муниципzцьные дошкольные
образовательные организации)).

3.З.6. Родители (законные представители) должны предоставить в Учреждение
направле ние в течение l0 кал со

В случае не предъявления направления в устан овленный настоящ1.1м

Адплинис,гративным регламентом срок или непосещенIля ребенком Учрежления в течение
месrtца без увахсительной причины, направление аннулируется, а место выбывшего

ребенка предоставляется другому ребенку в порядке регистрации очереди.
В случае изменения семейных обстоятельств или наличия у ребёнка вреNIенных

противопоказаний в состоянии здоровья, направление, выданное в Учрежление, должно
бьiть сдано в Управление с укtванием срока (полгода, год) повторного получения
,]ая B}lTejleNt направления.
3.З.7. ГIри освобожлении места в возрастной группе после ее комплектования,
Jо.l)кностное лицо Управления , в соответствии с очередностью подачи заявления о
посlаноtsке ребёнка на учёт для предоставления места в Учреждении, с учётом прав
граждан на первоочерелной приём и с согласия заявителя оформляет и выдает ему в

\-
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течение l0 календарных лней направление для зачисления в соответствующую
возрастную группу соответствующей образователЪной Организаuиибез процедуры
формирования списков детей для комплектования.

3,З.9. Очерелникам, чья очередь подошел, предлагается место в любой Организации,
в которой имеется вакантные места. В слуtае несогласия заJIвителя с предложенным
местом в Организации, Управление может потребовать от родителя (законного
представителя) письменный oTkiв от предоставленного места без выбыванияиз очереди,
а вакантное место лредоставить другому ребёнку в порядке регистрации в очереди.

В случае необходимости и при наличии свободных мест, Управление производит
llеревод ребенка из одной Организачии в другое по согласованию с родителями
(законными представителями).
З.3.12, Результатом исполнения данного административного действия является вьцача
заявителю должностным лицом Управления направления для зачисления ребенка в
Организации.

-l. Форпrы коllтроля }tад исполнением администрат}Iвного реглапIента

4,1. Контроль над исполнением административного регламента осуществляется в форме
текущего контроля путем проведения плановых и внеплановых проверок и включает в
себя проверки полноты и качества предоставления муниципчrльной услуги.
Теr<ущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных
аlдN{инистративными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений
должностными лицами Управления, осуществляется начальником Управления
образования.
4.2. Оператор электронной очереди Управления несет ответственность за полноту,
грамотность и доступность проведенного консультирования, собранных докуl!{ентов,
правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность
выполнения процедур по их приему.
Ответственность должностного лица закрепляется его должностной инструкцией.
4.3. Контроль над полнотой и качеством tIредоставления услуги включает в себя
проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение,
приttятие в пределах компетенции решений и подiотовку ответов на обращения
заявителей. содержащих жалобы на решения, действия (безлействие) должностных лиц
Организаrrий.
Проверки качества предоставления услуги осуществляются на основании приказа
начальника Управления образования.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки осуществляются 2

раза'в год согласно графику, утвержденному приказом начальника Управления
образования. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с
предоставлением услуги. Проверка также может проводиться по конкретному обращению
:]аявителя.
По результатам проведенных проверок, оформленных докрlентilльно, в случае вьuIвления
нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновньгх лиц к
ответственности в соответствии с законодательством.

5.1|осl,лебныl"л (внесулебныl"r) порядок обrrсалования решениl"t ll деl"lствий
(безлействия) органа, предоставляющего муниц[lпальную услут, а также
Jlo.пiкttocTl| ых л tl ц, му н ицl| п альн ых служа щих

5.1. Гражлане, имеюшие детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, могут обратиться с

жалобой на принятое решение или на действие (безлействие) должностного лица
Управ"чения. в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении муниципальной услуги в

.rоlсулебном и сулебном порядке.
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5.2. В досуцебном порядке заявители могут обратиться с жа-гrобой на решение или
действие (безлействие) лолжностного лица при предоставлении муниципrrльной услугт на
основании настоящего Административного регламента (лалее - обращ.rие) устнь ип, no
телефону к начальнику Управления образования, устно либо письменно в орган местного
самоуправления, в компетенцию которого входит"решение поставленных в обращении
вопросов.
5.З. ПРИ обращении заявителя устно к начальнику Управления образования, ответ на
Обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В
ОсталЬных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении
вопросов.
5.4. Письменное обращение заrIвителя должно быть рассмотрено в течение тридцати
l(&тlендарных дней со дня регистрации обращения.
в плtсьменном обращении указываются:
фамилия, имя, отчество обратившегося лица;
почтовый адрес обратившегося лица;
предмет обращения;
--l иttная подпись обратившегося лица.

-5.5. обращения заявителя, содержащие обжалование решений, действий (безлействия),
конкретных должностных лиц Управления образования, не могут направляться этому
лолх(ностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.
обращение, в котором обжалуется сулебное решение, в течение семи дней со дня
регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением
порядка обжалования данного сулебного решения.
Есллr в письменном обращении не ука:}ана фамилия заявителя, направившего обращение,
и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, то ответ на обращение не
дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом,
совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его
полготавливающем. совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению
в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
5.6. /]олжностное личо Управления образования при получении письменного обращения,
в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни,
здоровью и имуществу должностного лича Управления образования, а также членов его
семьи. вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и
сообщить письменно заявителю, направившему обращение, о недопустимости
,злоупотребления правом.
5.6. l. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не
дается. и оно не подлежит направлению нарассмотрение должностному лицу в

соответствии с его компетенцией, о чем в течение семи кЕlлендарных дней со дня
регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его

Фqмилия и почтовый алрес поддаются прочтению.
_5.6.2. Если в письменном обращении заrIвителя содержится вопрос, на который ему
]\,lногократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми
обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,
Mo],lteT быть принято решение о безосновательности очередного обращения и
прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное
обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган или
одному и тому же должностному лиuу Управления. О данном решении уведомляется
I]исьменно заявитель, направивший обращение.
5.6.3. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопроеов
не мог быть дан, в последующем были устранены, то зuulвитель вправе вновь направить
обрашение в орган местного самоуправления или дол}кностному личу Управления.
5.6.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то
принимается решение о применении мер ответственности к должностному лицу
Управления, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципаJIьной услуги.

ti



лицом Управления, рассматривающим жалобу, направляется заявителю
сообшение о результате ее рассмотрения.
ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заrIвителю
сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин
необоснованным.
обжалование действий (безлействий) должностньlх лиц, а также 

|

решений при предоставлении Nlуниципальной услуги осуществляется
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

\-



Приложение NЬ l

В управление образования администрации

,Щзун -Хемчикского района

(Ф,И.О. начальника)

(Ф.И.О. заявителя)

\-

проживающего по адресу:

фактич.адрес:

телефон

e-mail:

заявление
Прош1 IIоставить на учет для зачисления в муниципz}льное обрiвовательное

серия свидетельства о рождении ребенка ]ф

дата выдачи свидетельства о рождении ( 20_;)

кем выдано

flaTa рожления ребенка (_))
место Dождения пебенка:

20

ФИо заявителя:

дата роrкдения заявителя :

С'ерlля паспорта N9

\- Заявите-lь { мать_ oTell_ пекчн)о

1-I ом е]э q ото вQIqт9д 9фqц4.*

Желаемая !ОУ

Согласен на комплектование в любой ДОУ, еiли не булет возможности направить в

выбранные

Способ информирования заявителя:
Телефонный звонок

Я. как представитель ребенка, согласен на хранение и обработку в электронном виде его и
\,Iои х персональных данных

))( 20_г.
(полпись заявителя)
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Приложение J\b 2

(ФИО заявителя)

Уведомление о постановке ребенка на учет для зачисления в

доу

Настоящим уведомляю, что на основании заявления Ns
от ((_)) 20|_г о

постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждеFIие,
реализующее основную образовательную программу дошкольного
образования (детский сад), принято решение о постановке ребёнка

на учет для зачисления в ЩОУ.

!ля проверки и отслеживания номера очереди воспользуйтесь ссылкой
http ://sad i k. пyva. ru : 70 80/gosuslugi/dou/queue-number/

Перейдите по указанной ссылке, выберите способ поиска по номеру заявки
и укажите шестнадцатизначный номер заявления.

29 мая2017 г.

Ilодпись ответственного сотрудника
органа местного самоуправления,
осуществляющего управление в сфере
образования
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Орга н, ответственны й за орга н изацию предоста влен ия муни ципал ьной услуги
кПредоставление доцJкольноrо образования, воспитания п содержание ребенка в доцJкольном

образовательном уч реждени и )) :

Учреждения, непосредственно предоставляю]цие муниципальную услуry кПредоставление

доlлкольного образования, воспитания и содержание ребенка в доtлкольном образовательhом
учрежденииD:

Наименование учреждений

Муни ципальное бюджетное дошкольное
Ъбразовательное учреждение детский сад 6681],0, г.Чадан,

М.Бюрбю,46< Белочка > г.Чадан

Nчп/п

2

Муниципальное бюджетное дошкольное
образовательное учреждение детский сад
компенсирующего вида с приоритетным
осуществлением квалифицированной
коррекции отклонений в физическом
развитии воспитанниковкРодничок> г.Чадан

Муниципальное автономное дошкольное
] образовательное учреждение детский сад

компенсирующего вида с приоритетным

668110,

г.Чадан,

ул,Часкал, 1

668110,

г.Чадан,

ул.Салчак Тока б\н

668110,
г.Чадан, ул.Победы,91

з

\- , 
о'У
вос

, MYr

питанниковкМалышок> г.Чадан

ниципальное автономное бюджетное

дошкольное образовательное учреждение
детский сад компенсирующего вида с

п риоритетн ым осуществлен ием физического
развития воспитанниковкХээлер> г.Чадан

Муниципальное бюджетное дошкольное
образовательное учреждение детский сад
кРадуга> г.Чадан

ществлением физического развития

ци пал ьное бюджетное дошкол ьное
iовательное учреждение детский сад

4

5

.,'

Муни
образ

6 компенсирующего вида с приоритетным
осуществлением физического развития

наименование
учреждений

Юридический адрес
Время
работы

Телефон

Управление образования
Администрации

муниципального района
.,Щзун-Хемч и кскиЙ кожуун

668].10, flзун-Хемч и кскиЙ

район

г.Чадан

Ул : Ленина, дом 46

Пн-Пт

8.00-17.00

обед

12.00-13.00

Тел. приемной:

(839434 )2t-51,4

Телефон
ы

Режим
работы

Юридический адрес

z1,-7-43

Пн-пт.

7.00-19.00

21-602 Круглосроч
но

Пн-пт

668].10,

t..Чrдa",

ул.С.ШоЙry,72

2 1_133

7.00-19.00

Пн-пт

Пн-пт

7.00-19.00

21,-229

668].10,

г.Чадан,

ул.Советская, 19

21-884
7.00-19.00

Пн-пт.,

воспитанниковкЧечена l г.Чадан

1.

Пн-пт.

7.00-19.00
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Муниципальное бюджетное дошкольное
образовательное учреждение детский сад
компенсирующего вида с приоритетным
осуществле н ием физического развития
воспита нн иковкул ыбка > с.теве-хая

Мун иципальное бюджетное дошкольное
образовател ьное уч режден ие детский сад
компенсирующего вида с приоритетным
осуществлен ием физического развития
воспитанниковк Ромашка > с,теве-хая

Мун иципал ьное бюджетное
общеобразовательное учреждение Чыраа-
Бажынская средняя общеобразовател ьная

школа

Муниципальное бюджетное дошкольное
образовател ьное уч режден ие детский сад
кЧебурашка > с.Чыраа-Бажы

Муни ци пальное бюджетное дошкол ьное
образовательное учреждение детский сад
кСалгал> с.Чыраа-Бажы

. Муниципальное бюджетное дошкольное
, образовательное учреждение детский сад

<<Хунчугеш l> с. Бажы н-Алаа к

Муниципальное дошкольное
образовательное учреждение детский сад
кЧелээш> с.ХондергеЙ

Муниципальное бюджетное дошкольное
образовательное учреждение детский сад
общеразвивающего вида кХерел>

с.Хондергей

Муниципальное бюджетное дошкольное
учреждение детски й сад общеразвивающего
вида с приоритетн ым осуществлением

физического развития воспитанников
<Чечек> с.Шеми

Муници пал ьное бюджетное
общеобразовател ьное учреждение Хорум-

Р,а гская средняя общеобразовательная
школа

Муниципальное бюджетное дошкольное
образовательное уч реждение детский сад
кХунчугешl> с.ХаЙыракан

Мун иципал ьное бюджетное
общеобразовательное учреждение Баян-
Талинская средняя общеобразовательная
школа

8

9

10

v
11

12

t4

15

16.

11

66811З, с.Хорум-flаг

ул.Оюу,3

668117,
с.Теве-Хая,

ул.Комсомольская, 1
7,00-19.00

Пн-пт

668117,
с.Теве-Хая, ул.Март-
оол, 1

7.00-19.00

Пн-пт.

668111, с.Чыраа-
Бажы, ул.Шык-Бажы,
10

Пн-пт.

7.00_1,9.00

Пн-пт.

7.00-19.00
668111,с.Чыраа- Бажы,

ул.Ленина,43

Пн-пт.

7.00_19.00
668111,с.Чыраа- Бажы,

ул.Медицинская, 2

Пн-пт.

7.00-19.00

668114,
с.Бажын-Алаак,

ул.Амаа Монгуш,54

Пн-пт.

7.00-19.00

668113,
с.Хондергей,
Ул.15л.СоветскоЙ Тувы

668113
с.Хондергей
Ул.15л.Сов Тувы

Пн-пт.

7.00-19,00

6681],2,
с.Шеми, ул.Ленина, 32

Пн-пт.

7.00-19.00

Пн-пт.

7.00-19.00668],],6, с.ХаЙыракан,

ул.flанзы- Белек,44

668].21, с.Баян-Тала,

ул.Самбуу, 1,1

Пн-пт.

7.00-19.0018

,1з.

Пн-пт.

7.00-19.00



l

бюджетное
ьное учреждение

общеобразовательная

\-

IIупуlчуlll(

бщеобрt
l й ллд цги:19 668115, с.Ийме,

ул.Ленина, 10

Пн-пт.

7.00-19.00

20.

Муни ципальное бюджетное дошкол ьное
образовательное учреждение детский сад
общеразвивающего вида кЧинчилерD

с.Чыргакы

668123, с.Чыргакы,

ул.Чола, 4З

Пн-пт.,

7.00-19.00

21 с.Элдиг-Хем,

ул.Ленина, 10

Пн-пт.

7.00-19.00

Муниципальное бюджетное дошкольное
образовательное учреждение детский сад
<ТаежныЙ> с. Элдиг-Хем


